PROCEDURA OCENY | WYBORU
OPERACJI w ramach
Lokalne] Strategii Rozwoju LGD
,Polesie”

SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:
1. LGD — Stowarzyszenie LGD ,,Polesie”,

2. Zarzad — Zarzad LGD,

3. Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktorego wytacznej kompetencji nalezy ocena i wybor
operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia,

4. SW — Samorzad Wojewodztwa Lubelskiego

5. Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,

6. Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

7. Nabor — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje

8. Wnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacj¢ w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD,

9. LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowiazujaca w LGD,

10. Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz.U. 2015.378 zpdzn. zm.),

11. Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. 2014.1146 zp6zn. zm.).

12. Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRiRW z dnia 24 wrzeénia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
"Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$é¢" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.2015.1570
Z pézn.zm.).

Niniejsze procedury uwzglgdniaja aktualne przepisy prawa w przedmiocie dziatania organu
decyzyjnego Stowarzyszenia ,,Lokalna Grupa Dzialania Polesie”, w tym:

e Rozporzadzenie (WE) 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wigjskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320)

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. poz. 1146 oraz z 2015 r. poz.
378)

e Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznos¢ (Dz.U. z
2015 r. poz. 378)



e Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatlem §rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 349)

e Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z
2015r. poz. Poz. 1570)

e  Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, decyzja KE z dnia 12 grudnia 2014
r

e Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 1/1/2015 z dnia 4 grudnia 2015 r. w zakresie
jednolitego 1 prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z
realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania
»Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem
Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2014-2020”

W ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju, LGD wybiera projekty do realizacji w oparciu o
niniejsze procedury:

I Uzgodnienie/ustalenie terminu naboru wnioskow

Przed rozpoczgciem procedury uzgadniania z Samorzadem Wojewddztwa (SW) terminu naboru, biuro
LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysokos¢ dostepnych srodkoéw finansowych w przeliczeniu na
ztote (z wyjatkiem oglaszania pierwszego naboru wnioskow).

Po ustaleniu wysoko$ci dostepnych srodkéw finansowych na nabory wnioskéw w ramach LSR, LGD
wystepuje do SW z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskoéw o udzielenie wsparcia, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez inne podmioty
niz LGD.

1. Ogloszenie naboru

1. LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35
ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD, w tym
dokumenty okreslajace procedury oceny i wyboru operacji:
(1) na swojej stronie internetowej,
(2) na tablicy ogloszen zamieszczonej w biurze LGD,
nie wczesniej niz 30 dni i nie pézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu
sktadania tych wnioskow.
2. Kazdy nabor wnioskow trwac bedzie 30 dni kalendarzowych
3.0gtoszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD zawiera w
szczegoblnosci:
(1) wskazanie:
a) terminu i miejsca sktadania tych wnioskow,
b) formy wsparcia,
c) zakresu tematycznego operacji;
(2) obowiazujace w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia,
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;
(3) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelnienie warunkow udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji;
(4) wskazanie wysokosci limitu $rodkéw w ramach ogtaszanego naboru;



(5) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku 0 udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia

I1. Przyjmowanie wnioskéw przez LGD "Polesie"

1. Termin ztozenia wniosku do LGD uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem wniosek
ztozono bezposrednio w biurze LGD (osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobe
upowazniona).
2. Miejscem sktadania wnioskéw jest Biuro LGD, na zewnatrz ktérego znajduje si¢ widoczna
informacja o godzinach otwarcia. Informacja ta jest rOwniez umieszczona na stronie internetowej LGD.
3. Wnioski przyjmowane s3 przez pracownika Biura LGD w siedzibie LGD. Wnioskodawca sktada w
biurze LGD 3 egzemplarze wniosku:
(1) oryginal wniosku w wersji papierowej i elektronicznej tozsamej z wersja papierowa (ktory
po zakonczeniu procedury wyboru wnioskow przez LGD zostanie przekazany do SW),
(2) 1-sza kopia wniosku w wersji papierowe;j i elektronicznej (ktora po zakonczeniu procedury
wyboru wnioskoéw przez LGD pozostanie w dokumentacji LGD),
(3) 2-ga kopia wniosku w wersji papierowej (Ktoéra zostanie zwrocona Wnioskodawcy z
potwierdzeniem ztozenia wniosku do LGD).
4. Pracownik Biura LGD potwierdza przyjecie wniosku umieszczajac na kazdym egzemplarzu: date
ztozenia wniosku, pieczatke LGD, liczbe zlozonych z wnioskiem zalacznikow, podpis przyjmujacego
whniosek oraz indywidualny numer sprawy nadany przez LGD.
5. Oficjalne zamknigcie listy ztozonych wnioskow nastepuje o godzinie i w dniu zakonczenia naboru,
ktére okreslono w ogloszeniu naboru.
6. W ciagu 3 dni od zakonczenia terminu naboru, biuro LGD podaje do publicznej wiadomosci liste
ztozonych wnioskow, zamieszczajac listg na stronie internetowej LGD oraz na tablicy informacyjnej w
biurze LGD.
7. Wnioskodawca moze wycofa¢ wniosek ztozony w ramach naboru sktadajac do LGD pisemne
zawiadomienie o wycofaniu wniosku. Biuro LGD pozostawia w dokumentacji kopi¢ wycofanego
wniosku wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie. Wnioskodawca odbiera wniosek bezposrednio
w biurze LGD.
8. Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych. Ten sam podmiot w ramach
trwajacego naboru ma mozliwo$¢ ztozenia nowego wniosku

V. Wstepna ocena wnioskow

1. Przed przekazaniem wnioskdéw do oceny organu decyzyjnego (Rady), biuro LGD dokonuje
wstepnej oceny wnioskow (kryteria formalne i1 kryteria dostepu). Karty oceny wstepnej moga by¢
wypelniane w wersji elektroniczne;j.
2. Wstepna ocena wnioskow jest dokonywana w zakresie:
(1) ocena formalna:
a) Wypelnienia na obowigzujacym formularzu
b) Zawarcia podpisu wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej
0soby do reprezentowania wnioskodawcy
¢) Wypehienia wszystkich wymaganych po6l wniosku oraz dotgczenia zatacznikow
zgodnie z regulaminem konkursu jak roéwniez zawarto$ci bltedow formalnych i
oczywistych pomytek, ktore uniemozliwityby ocene projektu
d) Zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja albo
premia)
e) Ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze, w
odpowiedzi na wlasciwy konkurs
f) Zgodnosci z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu o naborze
(2) ocena dostepu:
a) Weryfikacja zgodnoSci operacji z warunkami przyznawania pomocy okre§lonymi w
PROW na lata 2014-2020 przy zastosowaniu karty weryfikacji, uwzgledniajacej punkty
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kontrolne ujete w zatgczniku nr 2 do Wytycznych nr 1/1/2015 z dnia 4 grudnia 2015 w
zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan
zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w
ramach dziatania "Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz.
1570), a takze zgodno$ci z wymaganiami okreslonymi dla operacji w obowiazujacych
rozporzadzeniach i wytycznych

b)Wnioskodawca ani zaden z partnerow (jesli dotyczy) nie zostali wykluczeni z
mozliwosci ubiegania si¢ o wsparcie z funduszy w ramach PROW w trybie okreslonym
w przepisach o finansach publicznych i/lub wobec wnioskodawcy ani zadnego z
partnerdw nie orzeczono zakazu dostepu do $rodkdéw funduszy europejskich na
podstawie ustawy o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i/lub ustawy
0 odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary

c) Termin realizacji projektu, rozumiany jako daty brzegowe rozpoczgcia i zakonczenia
projektu, jest zgodny z zasadami przewidzianymi w rozporzadzeniu ogélnym (art. 65
ust. 6) oraz wlasciwym dla danego konkursu
3. Operacje, ktore nie spetnig warunkow wymienionych w pkt. 2 nie podlegaja ocenie zgodnosci z
LSR i wyborowi

V. Ocena i wybor wnioskow przez Rade LGD '"Polesie"

1. Organem decyzyjnym dokonujacym wyboru operacji, ktére maja by¢ realizowane w ramach LSR
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania ,,Polesie” jest Rada.
2. Szczegotowsq organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin Rady LGD.
3. Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz kryteriami wyboru operacji, wybiera operacje
oraz ustala kwote wsparcia w terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na
operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD.
4. Przewodniczacy Rady, w porozumieniu z Biurem LGD, wyznacza termin, miejsce i porzadek
posiedzenia Rady. W przypadku duzej ilosci spraw do rozpatrzenia, Przewodniczacy moze zwotaé
posiedzenie trwajace dwa lub wigcej dni.
5. W okresie 7 dni przed terminem posiedzenia Rady jej cztonkowie powinni mie¢ mozliwo$¢
zapoznania si¢ ze wszystkimi materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym
z wnioskami, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia.
6. Pracownik Biura LGD informuje drogg elektroniczna lub w inny skuteczny sposob cztonkow Rady o
terminie, miejscu posiedzenia i porzadku obrad najpozniej 7 dni przed posiedzeniem.
7. Pracownik LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o posiedzeniu Rady na stronie
internetowej LGD co najmniej na 3 dni przed posiedzeniem.
8. Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR i programem PROW oraz wybor operacji sa3 dokonane w
terminie wskazanym w art. 21 ustep 1 Ustawy RLKS.

5.1 Porzadek posiedzenia

1.Przed otwarciem posiedzenia cztonkowie Rady potwierdzaja swojg obecno$¢ podpisem na liscie
obecnosci.
2. Po otwarciu posiedzenia, przewodniczacy podaje liczbg¢ obecnych czlonkéw Rady na podstawie
podpisanej przez nich listy obecnosci i stwierdza prawomocnos$¢ posiedzenia (quorum). Prawomocnosé
posiedzenia i podejmowanych przez Rade¢ decyzji (quorum) wymaga obecnosci co najmniej 50% sktadu
Rady. W razie braku quorum Przewodniczacy zamyka obrady wyznaczajac rOwnoczesnie nowy termin
posiedzenia. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktorych posiedzenie nie odbyto sie.
3. Przewodniczacy przedstawia porzadek obrad i poddaje pod glosowanie.
4. Porzadek posiedzenia obejmuje w szczegolnosci:
a) omowienie wnioskow o przyznanie pomocy ztozonych w ramach naboru prowadzonego
przez LGD,



b) przeprowadzenie procedury oceny wnioskOw o przyznanie pomocy ztozonych w ramach
naboru prowadzonego przez LGD,

¢) podjecie decyzji o wyborze operacji do finansowania,

d) wolne glosy, wnioski i zapytania.

5.2 Wylaczenia z oceny

1. Czlonkowie Rady zapoznajg si¢ z lista wnioskodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie, a
nastepnie wypetniaja deklaracje poufno$ci i bezstronnosci. Kazdy uczestnik posiedzenia Rady
zobowigzany bedzie na poczatku sesji majacej na celu ocen¢ merytoryczng wnioskow, podpisac
deklaracje bezstronnosci oraz poinformowa¢ w chwili przydzielania wnioskéw do oceny o
wystepujacym konflikcie interesow lub jego braku.
2. Cztonek, ktory wykluczyt si¢ z oceny i wyboru operacji z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu
interesu nie bierze udzialu w calym procesie wyboru danej operacji, przy czym opuszcza salg co
najmniej w momencie gtosowania nad oceng tej operacji.
Wytaczenia 0s6b z oceny dotycza co najmniej przypadkow, w ktorych:
a) cztonek/reprezentant cztonka organu decyzyjnego jest wnioskodawca,
b) reprezentuje wnioskodawce,
c) zachodzi pomigdzy nim, a wnioskodawcg stosunek bezposredniej podleglosci
stuzbowe;,
d) jest z nim spokrewniony,
e) lub jest osobag fizyczng reprezentujaca przedsigbiorstwo powigzane z
przedsigbiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawce

5.3 Losowanie oceniajacych operacje

1. Przed przystapieniem do oceny i glosowania Przewodniczacy Rady lub sekretarz posiedzenia
dokonuje losowania trzech cztonkéw Rady, uprawnionych do oceny danej operacji.

2. Wybrani w drodze losowania cztonkowie Rady tworza Komisje Przyznawania Dotacji (KPD)
bedacymi podkomisjami w ramach Rady

3. Cztonek Rady moze wzigé¢ udzial w ocenie i wyborze jedynie tych operacji, co do ktorych wypenit
deklaracje poufnosci i bezstronnosci i co do ktorych nie zachodzi podejrzenie o pozostawaniu W
konflikcie interesow

4. Zachowanie parytetu w ramach KPD odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia Rady (okre§lony w
art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013).

5. Glosowanie moze odbywac si¢ w formie elektronicznej poprzez wypetnienie kart oceny w systemie.
6. Wazno$¢ glosowania w formie elektronicznej uznaje si¢ wowczas gdy karta oceny jest
wydrukowana, podpisana przez oceniajgcego i opieczetowana pieczecia biura LGD.

7.W przypadku gdy oceniajacy nie korzysta z systemu elektronicznego Sekretarz wydaje karty do
glosowania oraz kopie wnioskow podlegajacych ich ocenie oraz poucza o koniecznosci respektowania
ustawy o danych osobowych.

5.4 Ocena merytoryczna operacji

1. Ocena merytoryczna operacji dokonywana jest przez wybrane w drodze losowania trzyosobowe
KPDi obejmuje oceng w ramach dwu rodzajow kryteriow:

a) kryteria dostegpu na etapie oceny merytorycznej (ocena zgodnosci operacji z LSR)

b) kryteria merytoryczne (ocena operacji wedtug kryteriow lokalnych)

2. Ocena operacji podlega nastepujgcym zasadom:

a) ocena zgodnie z kryteriami dostgpu na etapie oceny merytorycznej (ocena zgodnosci z LSR)
oddaje si¢ glos przez zaznaczenie odpowiedzi przy sformutowaniu: ,,Gfosuje za uznaniem / nie
uznaniem* operacji za zgodnq z LSR, przy czym brak zgodnosci w ktorymkolwiek ze wskazanych w
niej obszarow konczy dalsze rozpatrywanie wniosku, tj. operacje, ktore zostaty uznane za niezgodne z
LSR nie podlegaja ocenie wedtug lokalnych kryteriow



b) ocena zgodnie z kryteriami merytorycznymi (kryteria wyboru operacji wedlug kryteriow
lokalnych) jest ocena punktowa za ktorg oceniajacy moze przyzna¢ maksymalnie 100 pkt
¢) minimalna liczba punktow do uzyskania pozytywnej oceny: minimum 50%.

3. Kazdy z cztonkéw KPD samodzielnie dokonuje oceny danej operacji
4. Kazda ocena dokonywana jest z zastosowaniem karty oceny operacji ktéra moze by¢ wypetniona w
formie elektronicznej oraz pisemnie tj. kazdy oceniajacy musi uzasadni¢ dla kazdego ocenianego
kryterium oceny przyznanie lub brak przyznania odpowiedniej ilosci punktow przy czym:
a) ocena jest niewazna jesli:

o nakarcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu cztonka Rady dokonujgcego oceny

e na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowac operacjg, ktorej dotyczy ocena

(numery wniosku, nazwy wnioskodawcy, nazwy projektu)

e karta zawiera nie wypetnione pola
b) uznanie operacji za zgodng z Programem oddaje si¢ przez zaznaczenie odpowiedzi ,,TAK” przy
sformutowaniu: ,,Operacja jest zgodna z PROW na lata 2014-2020” (Pozostawienie karty bez
zaznaczenia odpowiedzi uwaza si¢ za glos niewazny)
¢) Uznanie operacji za zgodng z LSR oddaje si¢ przez zaznaczenie odpowiedzi ,,TAK” przy
sformutowaniu: ,,Operacja jest zgodna z LSR na lata 2014-2020”(Pozostawienie karty bez zaznaczenia
odpowiedzi uwaza si¢ za gtos niewazny)
5. Ocena odbywa si¢ bez konieczno$ci obradowania na wspolnym posiedzeniu Rady (co odbywa si¢ z
zachowaniem ustawy o ochronie danych osobowych)
6. Cztonkowie KPD oceniajacy dang operacje przyznaja jedynie punkty catosciowe — nie dopuszcza sie
stosowania punktacji utamkowe;j
7. Koncowa ocen¢ punktowg operacji ustala si¢ jako $rednig wartos¢ oceny dokonanej przez 3
oceniajacych KPD tj. sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach oceny operacji w pozycji ,,suma
punktow” 1 dzieli przez liczbe oceniajacych tj. przez 3.
8. W przypadku rozbieznosci siegajacej wiecej niz 40 % miedzy najwyzszg i najnizsza koncowg oceng
operacji (obliczang wedlug wzoru: najnizsza ocena/najwyzsza ocena) Operacja oceniana jest ponownie
przez przewodniczacego rady LGD ,,Polesie” i dokonana przez niego ocena jest ostateczna
9. W przypadku uzyskania przez kilka wnioskow takiej samej ilosci punktéw, pierwszenstwo na liscie
rankingowej bedzie miat wniosek, ktory uzyska wigksza liczbe punktow w ocenie:
- [ kryterium wyboru: operacja przyczynia si¢ do rozwoju przetwoérstwa lub turystyki na terenie LGD
,,Polesie”
- Il kryterium wyboru: operacja jest innowacyjna lub wspiera innowacje,
- I kryterium wyboru: status wnioskodawczy czyli przynalezno$¢ do grup defaworyzowanych.
11. W sytuacji gdy wnioski zdobeda taka sama liczbg punktow w poszczegolnych kryteriach (pkt. 9) o
znalezieniu si¢ liscie rankingowe]j decyduje Przewodniczacy podczas posiedzenia dotyczacego oceny
wnioskow

5.5 Wybor operacji

1. Wybor operacji odbywa sie na kolejnym spotkaniu Rady LGD ,,Polesie”. Podczas tego posiedzenia
jego sekretarz jest zobowigzany m.in. sprawdzi¢, czy taczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji
»Suma punktow” zostala obliczona poprawnie, a nastepnie zalacza jg do protokotu z posiedzenia.

2. Rada podejmuje decyzje w formie uchwat w stosunku do kazdej z operacji o wybraniu badz
niewybraniu operacji do finansowania

3. Za wybrane do finansowania uznawane sg wytacznie wnioski, ktore:

a) zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

b) sg zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu o naborze,

C) sa zgodne z LSR,

d) uzyskaja minimalne wartosci punktowe w ramach oceny spetniania kryteriow wyboru.

4.Decyzje o wybraniu badz niewybraniu operacji do finansowania podejmowane sa w drodze
glosowania zwykta wiekszos$cia gltosow.

5.Uchwata w sprawie wybrania badz niewybrania operacji do finansowania powinna zawierac:



a) informacje o wnioskodawcy operacji (imi¢ i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania lub
miejsce dziatalnosci, adres lub siedzibg, oraz numer identyfikacyjny),

b) tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,

c) kwotg pomocy o jakg ubiegal si¢ wnioskodawca zgodng z kwota podang we wniosku,

d) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku o
przyznanie pomaocy,

e) wyniki glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng lub niezgodng z LSR,

f) wyniki glosowania w sprawie oceny zgodnos$ci operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD oraz czy
operacja spetnia minimum punktowe dla wyboru operacji do dofinansowania,

g) informacje o operacji mieszczacej si¢ lub niemieszczacej si¢ w ramach limitu dostepnych srodkow,
h) ustalong przez LGD kwote¢ wsparcia wraz z uzasadnieniem ustalonej kwoty wsparcia

Po przyjeciu wszystkich uchwat sporzadzane sg listy operacji:

a) zgodnych z LSR,

b) operacji wybranych,

C) operacji niewybranych

VI. Dokumentacja posiedzen oraz uchwaly Rady LGD "'Polesie™

1. W trakcie posiedzen Rady sporzadzany jest protokot.

2. Przebieg i wyniki glosowan odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia oraz zataczniku do protokotu —
zestawieniu oddanych glosow.

3. Karty oceny operacji, ztozone w trakcie danego gltosowania stanowia zatacznik do protokotu z tego
glosowania.

4. Protokot powinien zawiera¢ w szczegodlnosci:

a) okreslenie przedmiotu oceny/gltosowania;

b) informacj¢ o wylaczonych z procesu decyzyjnego ze wskazaniem wnioskow, ktoérych wylaczenie
dotyczy;

¢) informacj¢ o zachowaniu wymaganego parytetu;

d) wyniki oceny/glosowania;

e) informacje o podjetych uchwatach;

f) podpisy przewodniczacego Rady i sekretarza posiedzenia.

6. Uchwatom Rady nadaje si¢ forme¢ odrebnych dokumentow, z wyjatkiem uchwat proceduralnych,
ktére odnotowuje sie¢ w protokole posiedzenia.

7. Uchwale podpisuje Przewodniczacy Rady po jej podjeciu.

8. Uchwaly podjete przez Rade, nie pozniej niz 7 dni od ich uchwalenia, Przewodniczacy Rady
przekazuje Zarzadowi.

9. Protokot z posiedzenia Rady (w tym takze protokoty z posiedzen dotyczacych wyboru i oceny
operacji, zawierajac informacje o wytaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych
wnioskow wytaczenie dotyczy) sporzadza si¢ w terminie 7 dni po odbyciu posiedzenia i wyktada do
wgladu w Biurze w celu umozliwienia cztonkom Rady wniesienia ewentualnych poprawek w jego
tresci.

10. Whniesiong poprawke, o ktorej mowa w pkt. 9, rozpatruje Przewodniczacy Rady. Jezeli
Przewodniczacy Rady nie uwzgledni poprawki, poprawke poddaje si¢ pod glosowanie na nastgpnym
posiedzeniu Rady, ktora decyduje o przyjeciu badz odrzuceniu poprawek.

11. Po zakonczeniu procedury dotyczacej mozliwo$ci naniesienia poprawek do protokotu przewidziane;j
w pkt. 91 10, Przewodniczacy Rady podpisuje protokot.

12. Dokumentacja z posiedzen Rady jest gromadzona i przechowywana w Biurze. Dokumentacja ma
charakter jawny i jest udostgpniana do wgladu wszystkim zainteresowanym.

13. Protokoty z posiedzen Rady sg podawane do informacji publicznej na tablicy informacyjnej w biurze
LGD oraz na stronie internetowej LGD.

14. Rada podejmuje decyzje w formie uchwal w stosunku do kazdej z operacji o wybraniu badz
niewybraniu operacji do finansowania.

15. Uchwata w sprawie wybrania bagdZ niewybrania operacji do finansowania powinna zawierac:



a) informacje o wnioskodawcy operacji (imi¢ i nazwisko lub nazwg, miejsce zamieszkania lub miejsce
dziatalnosci, adres lub siedzibe, oraz numer identyfikacyjny),

b) tytut operacji zgodny z tytulem podanym we wniosku,

c¢) kwote pomocy o jaka ubiegat si¢ wnioskodawca zgodna z kwota podang we wniosku,

d) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku o
przyznanie pomaocy,

e) wyniki glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng lub niezgodng z LSR,

f) wyniki glosowania w sprawie oceny zgodnosci operacji wedlug lokalnych kryteriow LGD oraz czy
operacja spelnia minimum punktowe dla wyboru operacji do dofinansowania,

g) informacj¢ o operacji mieszczacej si¢ lub niemieszczacej si¢ w ramach limitu dostepnych §rodkow,
h) informacje o miejscu operacji na liscie rankingowej operacji wybranych i niewybranych oraz o
wybraniu badz niewybraniu operacji do finansowania realizacji

VII Informowanie o wynikach naboru

1. Po odbyciu posiedzenia biuro LGD niezwlocznie przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o
wyniku procedury wyboru.
2. Pismo powinno zawiera¢ nastepujace informacje:
a) o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR oraz zakresem tematycznym naboru,
b) w przypadku pozytywnego wyniku wyboru:
- podanie oceny w zakresie spelniania przez jego operacj¢ kryteriow wyboru wraz
uzasadnieniem i liczbg punktow otrzymanych przez operacje,
- 0 ustalonej kwocie wsparcia wraz z uzasadnieniem,
- wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow do zarzagdu wojewodztwa operacja
miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze;
¢) w przypadku negatywnego wyniku wyboru — uzasadnienie oceny operacji wraz z pouczeniem
o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktorych mowa w rozdz. VIII,
okreslajac termin do wniesienia protestu, instytucj¢, do ktérej nalezy wnie$¢ protest oraz
wymogi formalne protestu.
3. Pisma informujace o wyniku oceny i wyniku wyboru operacji LGD przekazuje wnioskodawcom
osobiscie (bezposrednio) lub za posrednictwem poczty listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.
4. Dorgczenie pisma uwaza si¢ za dokonane po uptywie 14 dni, a pismo pozostawia si¢ w aktach sprawy
—zgodnie z art. 44 KPA § 1 — 4.
5. W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, biuro LGD przekazuje zarzadowi wojewodztwa
whnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi
dokonanie wyboru operacji.
6. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji biuro LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowej liste operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych, ze wskazaniem, ktére z
operacji mieszczg si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

VIII Protest i procedura odwolawcza

1. Wnioskodawcom przystuguje prawo do wniesienia protestu od:
a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
b) nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktow,
¢) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze.
2. Wnioskodawca wnosi protest w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia informacji z LGD o wyniku oceny
zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru.
3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie wnioskodawcy,



¢) numer wniosku o dofinansowanie operacji,
d) wskazanie kryteriéw wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodaweca si¢ nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem,
e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,
f) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR zawiera wskazanie w
jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z tg oceng oraz uzasadnienie stanowiska,
g) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.
4. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzad wojewodztwa.
5. O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie zarzad wojewddztwa.
6. Whniesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do zarzadu wojewodztwa wnioskow o udzielenie
wsparcia dotyczacych wybranych operacji.
7. W przypadku wniesienia protestu niespetniajagcego wymogdéw formalnych, o ktérych mowa w pkt. 3
lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia
w nim oczywistych omytek w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
8. Uzupekienie protestu moze nastagpi¢ wylacznie w odniesieniu do wymogéw formalnych, o ktorych
mowa w pkt. 3, ppkt.a—ci g.
9. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia jezeli zostat whiesiony:
a) po terminie,
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
¢) bez wskazania kryteriow wyboru projektow, z ktoérych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,
d) w przypadku, gdy wniesiony protest nie spelnia wymagan okreslonych w pkt. 3 ppkt. f.
10. LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej oceny projektu w
zakresie kryteriow i zarzutow, o ktérych mowa w pkt. 3 ppkt. e i f, i:
a) dokonuje zmiany podj¢tego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu
do wilasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie projektéw wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, albo
b) kieruje protest wraz z otrzymana od wnioskodawcy dokumentacja do instytucji zarzadzajace;,
zataczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjgtego rozstrzygniecia,
oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.
11. LGD rozpatruje protest z zachowaniem zasady obiektywizmu. Z rozpatrywania protestu wytaczeni
sa cztonkowie Rady, ktérzy byli zaangazowani w ocene operacji lub byli wykluczeni z oceny tej
operacji.
12. Sposréd uprawnionych do rozpatrzenia protestu zostanie wylosowany przez Przewodniczacego
Rady jeden cztonek Rady.
13. Czlonek rozpatrujacy protest zobowigzany jest do:
a) zapoznania si¢ z wynikami pierwotnej oceny projektu,
b) zapoznania si¢ z trescia protestu ztozonego przez wnioskodawce wraz z jego uzasadnieniem,
a w szczegdlnosci do wnikliwego przeanalizowania zgloszonych zarzutow,
¢) sprawdzenia zgodnosci ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu z tym kryterium
lub kryteriami, ktore zostaty wskazane w protescie.
14. Do procedury odwotawczej stosuje sie¢ odpowiednio przepisy art. 53 ust. 2 i 3, art. 56 ust. 2 oraz art.
57 — 67 Ustawy z dn. 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020.

IX. Opis rozliczania operacji

Beneficjent ktory otrzymat wsparcie w ramach LSR Polesie po zakonczeniu swojej operacji
zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania merytorycznego z wykonania zadania, ztozenia wniosku
o platno$¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki dla zrealizowanej operacji.



Beneficjenci zobowigzani sg do ztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie okreslonym w umowie. Wzory
dokumentéw rozliczeniowych beda dostgpne co najmniej na stronie LGD ,Polesie”.
Beneficjenci w okresie trwatosci projektu raz w roku zobowigzani sg wypetnienia ankiety ewaluacyjnej
na potrzeby monitorowania Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich.

X. Opiniowanie zmian umowy

1. W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktorego operacja zostata wybrana do finansowania, zamierza
ubiegac si¢ 0 zmian¢ umowy przyznania pomocy zawartej miedzy nim a SW, zobowiazany jest do
uzyskania pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

2. W celu uzyskania opinii, o ktorej mowa w pkt X.1., Wnioskodawca zwraca si¢ do LGD z pisemna
prosba o wydanie takiej opinii wskazujac szczegodtowo, jakie zmiany do wniosku zamierza prowadzic.
3. Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby i przekazuje mu pismo
Whioskodawcy.

4. W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegat ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady kieruje wniosek
do ponownej oceny.

5. Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

a. w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru operacji
do finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajaca, ze pomimo wprowadzonych we wniosku
zmian operacja pozostaje zgodna z LSR i podlega finansowaniu, i wyraza zgod¢ na zmian¢ umowy,

b. w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowataby, Ze operacja w danym ksztalcie nie zostataby
wybrana przez LGD do finansowania, Rada podejmuje uchwatg potwierdzajaca, ze wprowadzone we
wniosku zmiany powoduja, ze operacja jest niezgodna z LSR lub wskutek oceny zgodnosci z
lokalnymi kryteriami wyboru operacji przez LGD nie podlega finansowaniu, i nie wyraza zgody na
zmiang Umowy.

6. Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegat ocenie Rady pod wzgledem
zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady wydaje pozytywna opini¢ w
przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

7. LGD niezwlocznie przesyta Wnioskodawcy opini¢ w przedmiocie wyrazenia zgody na zmiang
umowy.

8. Pkt X.3.-6. stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy SW wystapi do LGD z prosbg o wydanie
opinii.

9. Czynnosci, o ktérych mowa w pkt X.3-6, przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia wpltywu
prosby.

XI. Publikowanie protokoléw

Protokoly dokumentujace poszczegdlne etapy procesu wyboru operacji, podawane sg do publicznej
wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD w terminach i trybie okreslonym
w Regulaminie Rady — z zachowaniem zasady anonimowosci 0s6b dokonujgcych oceny.

XIl.  Archiwizacja dokumentéw

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskow oraz oceng i wyborem operacji, ktora nie
zostata przekazana do SW, przechowywana jest w Biurze LGD.
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XIll. Postanowienia koncowe

1. Jawno$¢ dokumentacji

a. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego
operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy w Biurze LGD
najpozniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu ztozenia zadania - z prawem do wykonania ich
kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostgpniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasade
anonimowosci os6b dokonujacych oceny.

b. Niniejsza procedura podlega udostgpnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w
formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostgpny w formie papierowej w siedzibie i Biurze
LGD i jest wydawany na zagdanie osobom zainteresowanym.

2. Obliczanie 1 oznaczanie terminOw

a. Jezeli poczatkiem terminu okre$lonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego z
wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.

b. Terminy okreslone w tygodniach koncza si¢ z uplywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktéry nazwa
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

c. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza
si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

3. Bezpieczenstwo danych osobowych
W trakcie catego procesu naboru wnioskdéw oraz oceny i wyboru operacji okre§lonego w niniejszej
procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.

4. Zmiany procedury

a. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z SW
na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ zawartej pomiedzy SW a LGD.

b. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt XI11.4., podlega
niezwtocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

5. Zasada stabilnosci

a. W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomi¢dzy ogtoszeniem naboru a
zakonczeniem procedury oceny 1 wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w
ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowiazujaca w
momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek
powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

b. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomi¢dzy
ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru
operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja kryteria w dotychczasowym brzmieniu
(obowigzujace w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z
jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu
wniosku do ZW.

6. Odpowiednie stosowanie przepisow
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W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja

odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

a. ustawy RLKS,

b. ustawy w zakresie polityki spojnosci,

C. rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

d. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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